Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej i Swiadectwa szkolnego
oraz pobierania oplat za te czynnoSci
W Liceum Ogolnoksztalcacym nr V we Wroclawiu

Podstawa prawna:

% Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukow (Dz. U. 2023 poz. 1120 z pozn. zm.),

s Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o ptacie skarbowej (Dz. U. 2006 nr 225 poz. 1635 z pozn. zm.).

|. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty lub zniszczenia oryginatu legitymacji szkolnej petnoletni uczen lub rodzic/opiekun
prawny ucznia niepelnoletniego moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem
(zatgcznik nr 1) 0 wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej (legitymacja plastikowa).

2. Za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej tj. 9 zt. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd optaty skarbowe;.

3. Termin wykonania duplikatu to ok. 14 dni. Termin jest uzalezniony od zewng¢trznej firmy, ktora
drukuje dla nas e-legitymacje.

I1. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych.

1. Duplikat $wiadectwa wydaje si¢ tylko w przypadku utraty.

2. W przypadku utraty oryginatlu $wiadectwa opiekun prawny niepetnoletniego ucznia/pelnoletni
uczen/absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem (zatacznik nr 2)
o wydanie duplikatu $wiadectwa z okreS$leniem rodzaju $wiadectwa (promocyjnego/ukonczenia/
dojrzatosci), danych osobowych i lat uczgszczania do szkoty.

3. Za wydanie duplikatu $§wiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate w wysokosci réwnej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty skarbowe;j.

4. Termin wykonania duplikatu wynosi do 14 dni jezeli przedstawiony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbgdna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w Szkole.

5. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu.

6. Na pierwszej stronie duplikatu, u gory, umieszcza si¢ wyraz "Duplikat”, a na koncu dokumentu dodaje
wyrazy "oryginat podpisali" 1 wymienia nazwiska osob, ktore podpisaty oryginat dokumentu, dla
ktorego jest wydawany duplikat, lub stwierdza nieczytelno$¢ podpisdOw oraz wpisuje si¢ date wydania
duplikatu i opatruje odciskiem pieczeci urzedowej szkoty. Na duplikacie nie umieszcza si¢ fotografii.

7. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo ta ktora posiada jest niewystarczajaca
do wystawienia duplikatu, wydaje zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu
nie jest mozliwe.

8. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg zainteresowang lub przez inne osoby posiadajace
pisemne upowaznienie po okazaniu dokumentu tozsamosci i1 potwierdzeniu odbioru dokumentu
wlasnorgcznym podpisem lub wysylany jest pod wskazany we wniosku adres listem poleconym
za zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

9. Duplikat ma moc oryginalu i moze by¢ wystawiony ponownie.

I11. Sposéb wnoszenia oplat.
Dane do przelewu:
Numer konta: 48 1020 2137 0000 9902 0141 4416
Odbiorca wptaty: Liceum Ogoélnoksztalcace nr V we Wroclawiu
W tytule wptaty nalezy wpisac¢ ,,duplikat legitymacji” oraz nazwisko, imi¢ i klase ucznia lub ,,duplikat
swiadectwa” oraz nazwisko i imi¢ ucznia/absolwenta.



